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o O R G A N I Z A C N I RAD
Cesky svaz rekreacniho sportu, zapsany spolek

Cast prvni — Uvodni ustanovenf
1. Organizacni fad (dale jen OR) Ceskeho svaz rekreacniho sportu (dale jen CSRS) je zakladnim

dokumentem CSRS. Vychazi ze Stanov CSRS (dale Stanovy), doplnuje je a konkretizuje, z
obcanskeho zakoniku. Jedna se o vnitfni pfedpis, kterym se fidi vsechny volene i jmenovane organy
CSRS.

2. OR upravuje zasady jednani vsech volenych i jmenovanych organu na jednotlivych stupnich fizeni,
danych Stanovami a OR, upravuje dale styky techto organu mezi sebou a navenek vuci ostatnim
organum a institucfm.

3. Vnitfni pomery a podrobnejsi pravidla jednani v CSRS. jsou dale upravovany usnesenfmi
jednotlivych organu. Pfitom plati, ze tato usneseni nesmf byt v rozporu s obecne platnymi pravnimi
pfedpisy nebo Stanovami. Dale plati obecna zasada, ze usneseni vyssich organu jsou povinny
respektovat nizsi organy.

4. Valne hromady CSRS (dale VH) a nizsich clanku fizeni se fidi samostatnymi jednacimi fady VH.
5. V Oft jsou pouzivany zkratky jednotlivych organu organizacni struktury shodne jako ve Stanovach,

OR a v ostatnich pfedpisech CSRS z. s.

Cast druha — Pusobnost CSRS z. s.
1. CSRS z. s. jako celek vykonava svoji pusobnost tim, ze projednava zejmena:

a) Usneseni VH jednotlivych clanku fizeni prostfednictvim vykonnych organu techto clanku a
reviznich organu,

b) navrhy, podnety, zpravy a informace organu jednotlivych clanku fizeni, a to jak smerem shora
dolu, tak i smerem zdola nahoru,

c) jine navrhy, stanovi-li tak usneseni pfislusnych organu.
2. CSRS z. s. vykonava svoji pusobnost tez volbami jednotlivych clanku fizeni.

Cast tfeti — Ustavujici schuze volenych organu
1. Zvoleni clenove organu se sejdou po svem zvoleni na ustavujici schuzi, kterou fidi nove zvoleny

pfedseda pfislusneho organu. Nebyl-li pfedseda zvolen VH ci zakladajicim organem, fidi jednani
schuze nejstarsi clen pfislusneho organu, a to az do zvoleni pfedsedy tohoto organu.

2. Clenove organu zvoli jednotlive cleny do funkci, mimo ty funkcionafe, ktef i byli jiz do funkci voleni
pfimo VH ci zakladajicim organem, a zfidi dalsi pomocne organy, pokud jim to Stanovy umoznuji.
V takovem pfipade rovnez rozhodnou o funkcich v pomocnych organech.

Cast ctvrta — Zasedanf organu
1. VV jednotlivych stupnu fizeni a revizni organy zasedaji a jednaji podle planu cinnosti organu,

nejmene vsak tolikrat rocne, kolikrat to ukladaji Stanovy nebo OR pro jednotlive organy a stupne
fizeni.

2. Pomocne organy jednotlivych clanku fizeni zasedaji nejmene tolikrat, kolikrat jim to urcuje
pfislusny pfedpis nebo organ, ktery je zfidil.

3. Jednani W svolava pisemnou pozvankou v elektronicke podobe zpravidla jeho pfedseda nejmene
10 dnu pfed zasedanim. Pfi necinnosti pfedsedy muze jednani VV svolat mistopfedseda
w.

4. Jednani RK svolava pisemnou pozvankou v elektronicke podobe zpravidla jeji pfedseda nejmene 10
dnu pfed zasedanim. Pfi necinnosti pfedsedy muze jednani RK svolat mistopfedseda RK. RK se
schazi minimalne dva krat do roka.



5. Soucasti zasilanych pozvanek na jednani organu je navrh programu jednani, popf. zpravy a
materialy, jez jsou zpracovany pisemne.

Cast pata — Prubeh zasedam organu
1. Zasedani voleneho nebo jmenovaneho organu Ize zahajit v dobe stanovene na pozvance, je-li

pntomna nadpolovicni vetsina jeho clenu.
2. Zasedani organu fidi jeho pfedseda. V jeho nepntomnosti mi'stopfedseda nebo z povefeni

jednajiciho organu urceny clen organu.
3. Zasedajicf organ schvali pfi zahajeni jednani na navrh pfedsedajiciho program jednani, zpusob

projednavani jednotlivych bodu programu, zapisovatele prubehu jednani a kontrolora (y) zapisu.
4. Kazdy clen organu muze navrhnout zmenu nebo doplneni programu. 0 navrhu rozhodne jednajici

organ hlasovanim.
5. Pfedsedajici muze v prubehu jednani navrhnout pfesunuti bodu programu, pfipadne slouceni

bodu nebo vypusteni bodu programu, pokud tento byl jiz fesen v souvislosti s projednavanim
jineho bodu.

6. Zasedani jednotlivych organu jsou nevefejna, mohou se jich vsak zucastnit zastupci (clenove)
vyssich clanku nzeni nebo clenove reviznich organu stejneho nebo vyssiho stupne v souladu se
Stanovami a dale prizvani hoste, jichz se projednavany bod programu bezprostredne dotyka.

7. Bod programu zarazeny na zasedani' uvede zpravidla jeho pfedkladatel nebo clen organu
odpovidajicf za usek cinnosti, jehoz se bod programu tyka.

8. Ostatni clenove organu se mohou hlasit do diskuze k projednavanemu bodu programu.
Predsedajici dava slovo clenum v poradi, v nemz se o ne pfihlasili. Nejdnve vsak udeli slovo tern,
kteri chteji pfednest pozmenujfci navrhy k projednavane veci.

9. Clenum vyssiho clanku nzeni a clenum reviznich organu se udeluje na schuzi slovo vzdy, kdykoliv
o to pozadaji, a to i k prohlaseni, ktera nesouvisi s programem schuze.

10. Se souhlasem clenu organu se mohou diskuze zucastnit i dalsf pozvani hoste.
11. Clen organu, kteremu bylo udeleno slovo, musi mluvit k projednavane veci. Odchyluje-li se od

projednavane veci nebo pfekroci-li stanovenou recnickou Ihutu, muze na to predsedajici
referujiciho upozornit. Clenovi organu, ktery se odchyluje od projednavane veci, muze
predsedajici po opetovnem upozorneni odejmout slovo. O namitkach clena proti odejmuti slova
rozhodne jednajici organ.

12. Kdo neni v okamziku, kdy mu ma byt udeleno slovo, pfftomen v jednaci mistnosti, ztraci sve pofadi,
neztraci vsak moznost se vyjadfit k veci, pokud jiz bod nebyl uzavren pfijetim usneseni.

13. Na vznesenou faktickou pripommku odpovf zpravidla predkladatel veci, o niz se jedna, stejne jako
odpovfda na pfipommky a nazory vyfcene v diskuzi. O torn, zda bude odpovidat jiny clen organu,
rozhodne predsedajici.

14. Clenove organu mohou v diskuzi pfednaset k projednavanym bodum pozmenujfci' navrhy. Navrhy
se musi vztahovat k urcite casti projednavaneho navrhu a ma z nich byt zrejme, na cem se ma
organ usnest. Predsedajici muze pozadat clena, aby svuj pozmenujici navrh upresnil.

15. Jestlize je v diskuzi pfednesen navrh meni'cf zasadne pfedchozf navrh, muze clen nebo
pfedkladatel navrhnout pferuseni projednavani bodu a jeho zafazeni na konec programu nebo
vyfazeni z programu jednani az do doby, kdy k pozmenujfcimu navrhu zaujme stanovisko odborny
organ nebo komise.

16. 0 navrhu na pferuseni projednavaneho bodu rozhodne organ hlasovanim a soucasne muze
stanovit Ihutu, do kdy odborny organ nebo zvolena komise pfedlozi stanovisko k pfednesenemu
pozmenuji'cfmu navrhu. Stejny postup platf i v pfipade, poda-li clen organu pisemne pozmenujici
navrh jeste pfed zahajenim diskuse na zasedani organu.

17. Obdobne Ize postupovat pfi pfedlozeni jineho navrhu k projednavanemu bodu programu.
18. Pfedkladatel muze se souhlasem organu svuj navrh vzit zpet, dokud organ nepfikroci k hlasovani.
19. Po skonceni diskuze k projednavanemu bodu udeli pfedsedajici zaverecne slovo pfedkladateli s

vyzvou na formulovani usneseni. V pfipade pfijeti pozmenujiciho navrhu, navrh na usneseni
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formuluje pfedkladatel pozmenujiciho navrhu. Pfedkladatel se muze zaverecneho slova a
formulovani konecneho navrhu zneni usneseni vzdat, pak zaver a formulaci usneseni provede
pfedsedajici.

Cast sesta — Hlasovani na jednanfch
1. O kazdem navrhu rozhoduje organ hlasovanim. Pfed hlasovanim upozorni predsedajfci, ze bude

pfikroceno k hlasovani, zjisti pocet pfitomnych clenu vjednaci mistnosti.
2. Byly-li k navrhu pfedlozeny pozmenovaci navrhy, hlasuje se nejdfi've o nich, a to v pofadf od

posiedniho pozmenovaciho navrhu k prvnimu.
3. Je-li nektery z pozmenujicich navrhu schvalen nadpolovicni vetsinou hlasu, povazuje se za

schvaleny a o ostatnich navrzich se jiz nehlasuje.
4. Jednajici organ je schopen usnaset se, je-li pn'tomna nadpolovicni vetsina zvolenych nebo

jmenovanych clenu tohoto organu. Usneseni organu je platne, hlasuje-li pro ne nadpolovicni
vetsina z pfitomnych clenu. V pfipade pfitomnosti sudeho poctu clenu organu je pfi rovnosti hlasu
nebo hlasuje-li pro prijeti pfesne polovina pfitomnych clenu organu, pro vysledek hlasovani (prijeti
nebo zamitnuti) v takovem pripade rozhodujici hlas pfedsedajiciho zasedani.

5. V pfipade, ze nebude pfedlozeny navrh schvalen, je mozne o tomto navrhu znovu hlasovat, jen
kdyz nastane zcela nova situace, ktera si vyzada navrh, ktery nebyl pfijat, znovu projednat a
rozhodnout o nem.

6. Hlasovani pfi jednani organu je vefejne nebo tajne.
a) Vefejne se hlasuje zdvizenim ruky ve vsech pfipadech, kdy organ nerozhodne jinak.
b) Tajne se hlasuje hlasovacimi listky. Tajnym hlasovanim se mohou volit organy a funkce podle

volebniho fadu jednotlivych clanku, fizeni a usnese-li se na torn pfi zahajeni jednani jednajici
organ.

7. Pfedsedajici vyhlasi vysledky hlasovani tak, ze sdeli pocet hlasu odevzdanych pro navrh, proti
navrhu a tech, jimiz se clenove zdrzeli hlasovani.

8. Vysledky voleb nebo kooptace, pokud jsou provadeny mimo valne hromady a volebni fady
schvalene valnymi hromadami, se vyhlasuji tak, ze se oznami pocty hlasu odevzdanych pro
jednotlive kandidaty, proti nim i hlasu, jimiz doslo ke zdrzeni se hlasovani.

9. Hlasuje-li o navrhu sudy pocet clenu pfitomny na jednani organu, a dosahne-li se pfi hlasovani
rovnosti hlasu nebo hlasuje-li pro prijeti pfesne polovina pfitomnych clenu organu, je v takovem
pfipade pro vysledek hlasovani (prijeti nebo zamitnuti) rozhodujici hlas pfedsedajiciho zasedani.

Cast sedma — Zapisy o jednanich organu
1. O jednani organu se vyhotovuje pisemny zapis, v nernz se uvede zejmena program jednani, kdo

jednani rfdil, kolik clenu bylo pfitomno, Jake navrhy byly podany, ktefi fecnici vystoupili pfi uvadeni
bodu programu a v diskuzi, jaky byl vysledek hlasovani, pfipadne pfi rovnosti hlasu vyuziti hlasu
pfedsedajiciho.

2. U kazdeho usneseni musi byt uvedeno, kdo zodpovida za splneni pfijateho ukolu, do jakeho
terminu ma byt splnen, kdy se bude provadet prubezna kontrola apod.

3. U dulezitych rozhodnuti se zapisuje vysledek hlasovani jmenovite, aby bylo jednoznacne, kdo a jak
hlasoval. Zapis ovefi pfedsedajici nebo urceni ovefovatele a rozeslou jej clenum organu do jednoho
tydne od konani zasedani.

4. Ovefeny zapis je autentickym zaznamem o jednani organu a odevzdava se spolecne s pfislusnymi
podklady, pfilohami a usnesenimi k archivnimu ulozeni. Soucasti zapisu jsou uplne texty
pfedlozenych pisemnych navrhu, pfijatych usneseni, prohlaseni a jinych dokumentu, ktere byly
pfedmetem jednani.

5. Kazdy clen organu ma pravo vyjadfit se k obsahu zapisu, v pfipade odlisnosti pozadovat zjednani
napravy. Kazdy clen organu ma pravo na nejblizsim zasedani organu vznest namitky vuci
konecnemu zapisu z jednani a dozadovat se jeho opravy.



6. Zapis z pfedchoziho jednani organu se po vyjadfeni clenu organu (nepfitomny clen jej muze poslat
pisemne (elektronicky) na adresu ovefovatele nejpozdeji v den pfedchazejici jednani) schvaluje
hlasovanim pfi'tomnych clenu a vysledek hlasovam se zaznamenava do zapisu noveho jednani
organu.

Cast osma — Ucetni doklady
1. Faktury, pokladni doklady, vypisy z uctu administrativne zpracovava ucetni.
2. Zadosti o financni' pfispevek na akce klubu administrativne zpracovava sekretaf svazu.
3. Pfipadne nedostatky oba resi pfed jednamm W, aby projednavani a schvalovani materialu nebylo

nutno odkladat na dalsi jednani VV.
4. Faktury a ucetni doklady, ktere vychazeji' ze schvaleneho rozpoctu, je mozno se souhlasem pfedsedy

proplacet prubezne (napf. mesicni pausaly apod.).
5. Financni prispevky na akce klubu je mozno odeslat po jejich projednani a schvaleni ve VV.
6. RK bude uplnost dokladu a opravnenost plateb kontrolovat minimalne Ix za 6 mesicu, aby bylo

mozno pfipadne nedostatky resit operativne.

Cast osma - Zasady a zakladni cinnostl v ekonomicke oblasti
1. Ucetni doklady administrativne zpracovava ucetni.

Neninutne definovat ojake doklady sejedna, definuje zakon o ucetnictvi.

2. Pnstup k bankovnim uctum svazu ma pfedseda W. Druhou osobou s pnstupem k uctum je

mistopfedseda VV. Smluvni osobou s pfistupem k bankovnfmu uctu je ucetni svazu.

3. Bankovni operace na bankovmch uctech provadi jedine ucetni. Jedine ucetni ma pfistup

k internetovemu bankovnictvi. Funkce ucetniho musf byt rozhodnutim W vzdy urcena. Pokud

ucetni neni clenem statutarniho organu CSRS, ma uzavfenu dohodu o hmotne odpovednosti a

bankovni operace provadi po pisemnem souhlasu pfedsedy W. Za uzavreni dohody o hmotne

odpovednosti je zodpovedny pfedseda. Pokud ji neuzavfe, je hmotna odpovednost pfenesena na

jeho osobu.

4. Ustanovenf uvedene v pfedchozim bode 3. plati take pro pokladni operace a manipulaci

s pokladnou.

5. Ucetni doklady schvaluje statutarni zastupce nebo povefeny clen vyboru.

6. Ucetni' doklady, ktere vychazeji za schvaleneho rozpoctu, je mozno se souhlasem statutarniho

zastupce hradit prubezne (napf. mesicni pausaly, odmeny a mzdy podle dlouhodobe platnych

smluv apod.).

7. RK provadi kontrolu hospodafeni svazu minimalne 1 x za 6 mesicu.

8. Zadosti o financni' pfispevek na akce clenskych spolku administrativne zpracovava sekretaf svazu.

9. Nedostatky v zadostech o financni pfispevek fesi sekretaf a ucetni tak, aby zadost nebylo nutno

odkladat a bylo ji mozno projednat na nejblizsim jednani W.

10. Financni pfispevky na akce clenskych spolku je mozno odeslat po jejich schvaleni' ve W.

Cast devata - Archivace a skartace materialu
1. Za pojem ,,materialy" jsou veskere dokumenty, ktere byly nekterym z volenych nebo

jmenovanych organu svazu vyhotoveny a na jejich jednani' schvaleny (napf. zapisy z jednani',

stanoviska, zpravy na VH apod.). Pod tento pojem se zahrnuji i veskere ucetni doklady vcetne

dokladd z rocni uzaverky a kopie dokladu pfedanych financnimu ufadu.

2. Pfi archivace materialu se svaz fidi zakonem o archivovani dokumentu 499/2004 Sb. a zakonem o

archivovani ucetnich dokladu 563/1991 a 235/2004 Sb.
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3. Za archivaci ucetnich dokiadu je zodpovedna/ny ucetni. Po schvaleni hospodafenf za uplynuly rok na

VH veskere ucetni doklady vcetne dokiadu z rocnf uzaverky a kopie dokiadu pfedanych spravnfm

organum jsou ulozeny v miste uctarny.

4. Za archivaci materialu RK (zapisy z jednanf a kontrol; projednavanych materialu atd.) je zodpovedny

pfedseda RK.

5. Za archivaci materialu z cinnosti jmenovanych organu a organu nizsfch stupnu odpovidaji jejich

pfedsedove. Po VH veskere materialy pfedavaji k dalsf archivaci sekretafi svazu.

6. Za archivaci dalsich materialu (z jednanf VV, VH, smlouvy atd.) je zodpovedny sekretar svazu.

Sekretaf svazu po VH zajist'uje archivaci i dalsich materialu svazu (viz. bod. 3, 4).

7. Veskere materialy se archivuji v pisemne podobe. Je mozne soucasne provadet archivaci

v elektronicke podobe.
8. Skartace materialu se provadi v souladu se zakonem archivovanf dokumentu 499/2004 Sb. a

zakonem o archivovanf ucetnich dokiadu 563/1991 a 235/2004 Sb. 0 skartaci materialu rozhoduje

minimalne tnclenna komise jmenovana VV. O skartaci se pofizuje zapis, ve kterem je pfesne

uvedeno, ktere materialy byly skartovany.

Cast desata — Evidence clenske zakladny
1. Evidenci clenske zakladny vede sekretar svazu.
2. Evidence clenske zakladny je vedena na dvou urovmch:

a. Seznam clenu CSRS - tj. nazev clena, jeho nadnzena slozka, ICO, kontaktni' udaje (jmeno vedouciho
oddi'lu/klubu; kontaktni adresa, telefon; e-mailova adresa), bankovm spojenf (dolozeno'vypisem
z banky ze ktereho bade vyplyvat, ze se nejedna o bankovni ucetfyzicke osoby).

b. Seznam fyzickych osob jednotlivych, clenu jednotlivych oddflu/klubu. Seznam je veden v rozsahu
nutnem pro jednanf s organy statu a statnf spravy.

3. Sekretaf odpovida za ochranu osobnfch udaju fyzickych osob vedenych v evidenci CSRS.

Cast iedenacta— Zaverecna ustanoveni

1. OR je zavazny pro vsechny organizacnf clanky nzeni CSRS z. s. dnem schvalenf ve VV.

2. OR byl projednan a schvalen W dne 2. srpna 2016.
3. OR byl novelizovan a schvalen VV dne 11.6.2018

Za spravnost: Mgr. Jiff Krauskopf

Evzen Knezek
Bohumil Novak

Pfedseda CSRS z.s.
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