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Cast prvni — Uvodni ustanoveni

1. Organiza¢ni fad (dale jen OR) Ceského svaz rekreaéniho sportu (dale jen CSRS) je zakladnim
dokumentem CSRS. Vychdazi ze Stanov CSRS (ddle Stanovy), doplfiuje je a konkretizuje, z
obé&anského zakoniku. Jedna se o vnitini predpis, kterym se fidi vSechny volené i jmenované organy
CSRS.

2. OR upravuje zasady jednani viech volenych i jmenovanych organu na jednotlivych stupnich fizeni,
danych Stanovami a OR, upravuje dale styky téchto orgdn( mezi sebou a navenek vici ostatnim
organum a institucim.

3. Vnitfni poméry a podrobnéjsi pravidla jednani v CSRS. jsou dale upravovény usnesenimi
jednotlivych organt. Pfitom plati, Ze tato usneseni nesmi byt v rozporu s obecné platnymi pravnimi
pfedpisy nebo Stanovami. Dale plati obecna zdsada, Ze usneseni vy3Sich orgdn( jsou povinny
respektovat nizsi organy.

4. Valné hromady CSRS (dale VH) a niz3ich &lanka fizeni se Fidi samostatnymi jednacimi fady VH.

5. V OR jsou pouzivany zkratky jednotlivych organt organizaéni struktury shodné jako ve Stanovach,
OR a v ostatnich predpisech CSRS z. s.

Cast druha — Pasobnost CSRS z. s.
1. CSRS z. s. jako celek vykondava svoji ptisobnost tim, Ze projednava zejména:
a) Usneseni VH jednotlivych €lanka Fizeni prostfednictvim vykonnych orgdnl téchto clanku a
reviznich organt,
b) navrhy, podnéty, zpravy a informace organt jednotlivych ¢lanka fizeni, a to jak smérem shora
dold, tak i smérem zdola nahoru,
c) jiné navrhy, stanovi-li tak usneseni pfislusnych organt.
2. CSRS z. s. vykonava svoji plisobnost téZ volbami jednotlivych €lanka fizeni.

Cast treti — Ustavuijici schize volenych organii
1. Zvoleni ¢lenové organu se sejdou po svém zvoleni na ustavujici schlzi, kterou fidi nové zvoleny
pfedseda pfislusného organu. Nebyl-li predseda zvolen VH ¢i zakladajicim organem, fidi jednani
schlze nejstarsi ¢len prislusného orgénu, a to az do zvoleni predsedy tohoto organu.
2. Clenové orgdnu zvoli jednotlivé ¢leny do funkci, mimo ty funkciondfe, ktefi byli jiZz do funkci voleni
pfimo VH ¢&i zakladajicim organem, a zfidi dalSi pomocné orgéany, pokud jim to Stanovy umoziuji.
V takovém pfipadé rovnéz rozhodnou o funkcich v pomocnych organech.

Cést &tvrtd — Zasedani organui
1. VV jednotlivych stupiii fizeni a revizni organy zasedaji a jednaji podle planu cinnosti organu,
nejméné viak tolikrat ro¢né, kolikrat to ukladaji Stanovy nebo OR pro jednotlivé organy a stupné
fizeni.
2. Pomocné organy jednotlivych ¢lankl fizeni zasedaji nejméné tolikrat, kolikrat jim to urcuje
prislusny predpis nebo organ, ktery je zfidil.
3. Jednani VV svoldva pisemnou pozvankou v elektronické podobé zpravidla jeho pfedseda nejméné

10 dn( pfed zaseddnim. Pfi necinnosti pfedsedy mizZe jedndani VV svolat mistopfedseda
WV.

4. Jednani RK svolava pisemnou pozvankou v elektronické podobé zpravidla jeji pfredseda nejméné 10
dn( pied zasedanim. Pfi neCinnosti predsedy mizZe jednani RK svolat mistopfedseda RK. RK se
schazi minimalné dva krat do roka.



5. Soucasti zasilanych pozvanek na jednani organu je navrh programu jednani, popf. zpravy a
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materialy, jeZ jsou zpracovany pisemné.

Cést pata — Prabéh zaseddani organd
Zasedani voleného nebo jmenovaného organu lze zahdjit v dobé stanovené na pozvance, je-li
pritomna nadpolovi¢ni vétsina jeho clent.
Zasedani organu fidi jeho predseda. V jeho nepfitomnosti mistopredseda nebo z povéreni
jednajiciho organu urceny ¢len organu.
Zasedaijici organ schvali pfi zahajeni jednani na navrh predsedajiciho program jednani, zpGsob
projednavani jednotlivych bod( programu, zapisovatele pribéhu jedndani a kontrolora (y) zapisu.
Kazdy ¢len organu mizZe navrhnout zménu nebo doplnéni programu. O navrhu rozhodne jednajici
organ hlasovanim.
Predsedajici mize v pribéhu jednani navrhnout pfesunuti bod( programu, pfipadné slouceni
bod( nebo vypusténi bodu programu, pokud tento byl jiZz feSen v souvislosti s projedndvanim
jiného bodu.
Zasedani jednotlivych organl jsou nevefejna, mohou se jich vsak zGcastnit zastupci (€lenové)
vyssich ¢lankd Fizeni nebo clenové reviznich organ( stejného nebo vyssiho stupné v souladu se
Stanovami a dale pfizvani hosté, jichZ se projednavany bod programu bezprostredné dotyka.
Bod programu zafazeny na zasedani uvede zpravidla jeho predkladatel nebo ¢&len organu
odpovidajici za Usek Cinnosti, jehoz se bod programu tyka.
Ostatni clenové orgdnu se mohou hlasit do diskuze k projednavanému bodu programu.
Predsedajici dava slovo ¢lenim v poradi, v némz se o né prihlasili. Nejdfive viak udéli slovo tém,
ktefi chtéji prednést pozménujici navrhy k projednavané véci.
ClenGim vy3siho ¢lanku Fizeni a ¢lentim reviznich organ se udéluje na schiizi slovo vidy, kdykoliv
o to poZadaiji, a to i k prohlaseni, kterd nesouvisi s programem schtize.
Se souhlasem ¢len( orgdnu se mohou diskuze zG¢astnit i dalsi pozvani hosté.
Clen organu, kterému bylo udéleno slovo, musi mluvit k projedndvané véci. Odchyluje-li se od
projednavané véci nebo prekroci-li stanovenou fecnickou lhitu, miZe na to predsedajici
referujictho upozornit. Clenovi organu, ktery se odchyluje od projedndvané véci, mize
predsedajici po opétovném upozornéni odejmout slovo. O ndmitkach clena proti odejmuti slova
rozhodne jednajici organ.
Kdo neni v okamziku, kdy mu ma byt udéleno slovo, pfitomen v jednaci mistnosti, ztraci své poradi,
neztraci vSak moznost se vyjadrit k véci, pokud jiz bod nebyl uzavien pfijetim usneseni.
Na vznesenou faktickou pfipominku odpovi zpravidla predkladatel véci, o niz se jedna, stejné jako
odpovida na pfipominky a nazory vyicené v diskuzi. O tom, zda bude odpovidat jiny ¢len orgdnu,
rozhodne predsedajici.
Clenové organu mohou v diskuzi pfednaset k projednavanym bodim pozméujici navrhy. Navrhy
se musi vztahovat k urcité ¢asti projedndavaného navrhu a ma z nich byt zfejmé, na ¢em se ma
organ usnést. Piedsedajici miiZe pozadat Clena, aby svlij pozménujici navrh upresnil.
Jestlize je v diskuzi prednesen navrh ménici zasadné predchozi navrh, miZe ¢len nebo
predkladatel navrhnout preruseni projednavani bodu a jeho zarazeni na konec programu nebo
vyfazeni z programu jednani az do doby, kdy k pozméniujicimu navrhu zaujme stanovisko odborny
organ nebo komise.
0 navrhu na preruseni projednavaného bodu rozhodne organ hlasovanim a soucasné mize
stanovit lhitu, do kdy odborny orgdn nebo zvolena komise predlozi stanovisko k prednesenému
pozménujicimu navrhu. Stejny postup plati i v pfipadé, poda-li clen organu pisemné pozménujici

- navrh jesté pred zahajenim diskuse na zasedani organu.
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19.

Obdobné Ize postupovat pfi predloZeni jiného navrhu k projednavanému bodu programu.

Predkladatel m{zZe se souhlasem organu svlj navrh vzit zpét, dokud orgdn nepfikrodi k hlasovani.
Po skonceni diskuze k projedndavanému bodu udéli predsedajici zavérecné slovo predkladateli s
vyzvou na formulovani usneseni. V pfipadé pfijeti pozménujiciho navrhu, navrh na usneseni
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formuluje predkladatel pozménujiciho nadvrhu. Predkladatel se muze zavérecného slova a
formulovani kone&ného navrhu znéni usneseni vzdat, pak zavér a formulaci usneseni provede
predsedajici.

Cast Sesta — Hlasovéni na jednanich

O kazdém navrhu rozhoduje organ hlasovanim. Pied hlasovanim upozorni pfedsedajici, Zze bude

prikro¢eno k hlasovani, zjisti potet piitomnych €lent v jednaci mistnosti.

Byly-li k ndvrhu predloZeny pozméfiovaci ndvrhy, hlasuje se nejdfive o nich, a to v poradi od

posledniho pozmériovaciho névrhu k prvnimu.

Je-li néktery z pozméhujicich navrhi schvalen nadpoloviéni vétsinou hlasi, povazuje se za

schvaleny a o ostatnich ndvrzich se jiz nehlasuje.

Jednajici organ je schopen usnalet se, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina zvolenych nebo

jmenovanych ¢leni tohoto orgénu. Usneseni organu je platné, hlasuje-li pro né nadpolovi¢ni

vétiina z pfitomnych &lend. V pfipadé pfitomnosti sudého poctu ¢lend organu je pfi rovnosti hlasl
nebo hlasuje-li pro pfijeti pfesné polovina pfitomnych clend organu, pro vysledek hlasovani (prijeti
nebo zamitnuti) v takovém pfipadé rozhoduijici hlas predsedajiciho zasedani.

V piipadé, 7e nebude piedloZeny navrh schvélen, je moZné o tomto navrhu znovu hlasovat, jen

kdyZ nastane zcela nova situace, kterd si vyzada névrh, ktery nebyl pfijat, znovu projednat a

rozhodnout o ném.

Hlasovani pfi jednani organd je vefejné nebo tajné.

a) Verejné se hlasuje zdvizenim ruky ve viech piipadech, kdy orgén nerozhodne jinak.

b) Tajné se hlasuje hlasovacimi listky. Tajnym hlasovanim se mohou volit organy a funkce podle
volebniho fadu jednotlivych €lankd, Fizeni a usnese-li se na tom pfi zahdjeni jednani jednajici
organ.

PFedsedajici vyhlasi vysledky hlasovani tak, Ze sdéli pocet hlasi odevzdanych pro navrh, proti

navrhu a téch, jimiz se ¢lenové zdrZeli hlasovani.

Vysledky voleb nebo kooptace, pokud jsou provadény mimo valne hromady a volebni fady

schvalené valnymi hromadami, se vyhladuji tak, Ze se oznami pocty hlasi odevzdanych pro

jednotlivé kandidaty, proti nim i hlasd, jimiZ doslo ke zdrZeni se hlasovani.

Hlasuje-li o ndvrhu sudy pocet &lend pfitomny na jednéni organu, a dosahne-li se pfi hlasovani

rovnosti hlasti nebo hlasuje-li pro pfijeti pfesné polovina pfitomnych ¢lenl organu, je v takovém

pfipadé pro vysledek hlasovani (pfijeti nebo zamitnuti) rozhoduijici hlas pfedsedajiciho zasedani.

Cast sedma — Zapisy o jedndnich organl
O jednani organu se vyhotovuje pisemny zapis, v némz se uvede zejména program jednani, kdo
jednani Fidil, kolik ¢lend bylo pfitomno, jaké navrhy byly podany, ktefi fecnici vystoupili pfi uvadéni
bodt programu a v diskuzi, jaky byl vysledek hlasovani, pfipadné pfi rovnosti hlast vyuziti hlasu
predsedajiciho.
U kazdého usneseni musi byt uvedeno, kdo zodpovidé za spinéni pfijatého dkolu, do jakého
terminu ma byt spinén, kdy se bude provadét pribézna kontrola apod.
U dulezitych rozhodnuti se zapisuje vysledek hlasovani jmenovit&, aby bylo jednoznacné, kdo a jak
hlasoval. Zapis ovéfi predsedajici nebo uréeni ovéfovatelé a rozeslou jej clentim organu do jednoho
tydne od konani zasedani.
Ovéfeny zapis je autentickym zdznamem o jednani orgdnu a odevzdava se spolecné s prisluSnymi
podklady, pfilohami a usnesenimi k archivnimu uloZeni. Soutasti zapisu jsou uplné texty
predlozenych pisemnych névrhd, pfijatych usneseni, prohlaSeni a jinych dokumentd, které byly
predmétem jednani.
Kazdy ¢len organu ma pravo vyjadfit se k obsahu zépisu, v pfipadé odlisnosti pozadovat zjednani
napravy. Kazdy ¢len orgdnu ma pravo na nejbliz$im zasedani organu vznést namitky vuadi
kone¢nému zapisu z jednani a dozadovat se jeho opravy.




6. Zapis z predchoziho jednani organu se po vyjadieni ¢lenti organ (nepfitomny ¢len jej mize poslat
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pisemné (elektronicky) na adresu ovéfovatele nejpozdéji v den predchazejici jednani) schvaluje
hlasovanim pfitomnych &lent a vysledek hlasovani se zaznamenava do zapisu nového jednani
organu.
Cast osma — Uéetni doklady
Faktury, pokladni doklady, vypisy z G¢tu administrativné zpracovava Gcetni.
7adosti o finanéni pFispévek na akce klubl administrativné zpracovava sekretar svazu.
PFipadné nedostatky oba fesi pfed jednanim VV, aby projednavani a schvalovani material(i nebylo
nutno odkladat na dalsi jednani VV.
Faktury a G&etni doklady, které vychazeji ze schvéleného rozpottu, je mozno se souhlasem predsedy
proplacet prib&zné (napf. mésicni paudaly apod.).
Finan&ni pfispévky na akce klubi je moZno odeslat po jejich projednani a schvaleni ve VV.
RK bude Gplnost doklad(i a opravnénost plateb kontrolovat minimalné 1x za 6 mésicd, aby bylo
mozno pripadné nedostatky fesit operativné.

€ast osma - Zasady a zakladni &innosti v ekonomické oblasti
Ugetni doklady administrativné zpracovava Gcetni.
Neni nutné definovat o jaké doklady se jednd, definuje zdkon o ucetnictvi.
Pfistup k bankovnim G¢tim svazu ma pfedseda VV. Druhou osobou s pfistupem k Gctim je
mistopiedseda VV. Smluvni osobou s pfistupem k bankovnimu uétu je ucetni svazu.
Bankovni operace na bankovnich G&tech provadi jediné Géetni. Jediné Gcetni ma pristup
k internetovému bankovnictvi. Funkce G&etniho musi byt rozhodnutim VV vidy urcena. Pokud
Géetni neni &lenem statutarniho organu CSRS, méa uzavienu dohodu o hmotné odpovédnosti a
bankovni operace provadi po pisemném souhlasu pfedsedy VV. Za uzavieni dohody o hmotné
odpovédnosti je zodpovédny piedseda. Pokud ji neuzavre, je hmotnda odpovédnost prfenesena na
jeho osobu.
Ustanoveni uvedené v predchozim bodé 3. plati také pro pokladni operace a manipulaci
s pokladnou.
Ucetni doklady schvaluje statutérni zéstupce nebo povéfeny clen vyboru.
Ucetni doklady, které vychazeji za schvaleného rozpottu, je mozno se souhlasem statutarniho
zastupce hradit prib&zné (napf. mési¢ni pausaly, odmeény a mzdy podle dlouhodobé platnych
smluv apod.).
RK provadi kontrolu hospodareni svazu minimalné 1 xza 6 mésica.
7adosti o finanéni prispévek na akce &lenskych spolkd administrativné zpracovava sekretar svazu.
Nedostatky v zadostech o finanéni prispévek fesi sekretar a Gcetni tak, aby Zadost nebylo nutno
odkladat a bylo ji mozno projednat na nejblizSim jednani VV.

10. Finanéni prispévky na akce ¢lenskych spolkd je mozno odeslat po jejich schvaleni ve VV.
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Cast devata - Archivace a skartace materialt
Za pojem ,materidly” jsou veSkeré dokumenty, které byly nékterym zvolenych nebo
jmenovanych orgdn(i svazu vyhotoveny a na jejich jednani schvéleny (napf. zapisy zjednani,
stanoviska, zpravy na VH apod.). Pod tento pojem se zahrnuji i vedkeré uéetni doklady vCetné
dokladii z roni uzavérky a kopie dokladl pfedanych finanénimu Gradu.
PFi archivace materialéi se svaz Fidi zakonem o archivovani dokumentd 499/2004 Sb. a zakonem o
archivovani uéetnich doklad 563/1991 a 235/2004 Sb.




3. Zaarchivaci ucetnich doklad( je zodpovédna/ny Gcetni. Po schvaleni hospodareni za uplynuly rok na
VH veskeré ucetni doklady véetné dokladd z rocni uzavérky a kopie doklad(i pfedanych spravnim
organiim jsou uloZeny v misté uctarny.

4. Za archivaci materidl( RK (zapisy z jednani a kontrol; projednavanych material( atd.) je zodpovédny
predseda RK.

5. Za archivaci materidl( z ¢innosti jmenovanych organ( a orgdnd nizsich stupriiGi odpovidaji jejich

predsedové. Po VH veskeré materidly predavaji k dalsi archivaci sekretafi svazu.

6. Za archivaci dalSich materidl( (z jednani VV, VH, smlouvy atd.) je zodpovédny sekretar svazu.
Sekretar svazu po VH zajistuje archivaci i dalSich material( svazu (viz. bod. 3, 4).

7. Veskeré materidly se archivuji v pisemné podobé. Je mozné soucasné provadét archivaci
v elektronické podobé.

8. Skartace materidlil se provadi v souladu se zdkonem archivovani dokumentl 499/2004 Sb. a
zdkonem o archivovani G¢etnich doklad(i 563/1991 a 235/2004 Sb. O skartaci materialu rozhoduje
minimalné tficlennd komise jmenovana VV. O skartaci se porizuje zapis, ve kterém je presné
uvedeno, které materialy byly skartovany.

Cast desata — Evidence Elenské zikladny
1. Evidenci élenské zakladny vede sekretar svazu.
2. Evidence ¢lenské zakladny je vedena na dvou trovnich:
a. Seznam ¢&lend CSRS —tj. ndzev ¢lena, jeho nadfizend slozka, ICO, kontaktni Gdaje (jméno vedouciho
oddilu/klubu; kontaktni adresa, telefon; e-mailovd adresa), bankovni spojeni (doloZeno vypisem
z banky ze kterého bude vyplyvat, Ze se nejednd o bankovni ucet fyzické osoby).
b. Seznam fyzickych osob jednotlivych, ¢lenii jednotlivych oddilli/klubl. Seznam je veden v rozsahu
nutném pro jedndni s organy statu a statni spravy.
3. SekretaF odpovida za ochranu osobnich Gdaja fyzickych osob vedenych v evidenci CSRS.

Cast jedenacta— Zavérecna ustanoveni
1. OR je zavazny pro viechny organizaéni ¢lanky fizeni CSRS z. s. dnem schvéleni ve VV.

OR byl projedndn a schvéalen VV dne 2. srpna 2016.
3. OR byl novelizovan a schvélen VV dne 11.6.2018

o

Za spravnost: Mgr. Jifi Krauskopf

] ' Bﬁmil Novak
1 ; Predseda CSRS z.s.
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